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메뉴 설명 

상세내용  

<사용자약관동의> 

회원가입 이전에 사용자에

게 서비스이용과 개인정보

수집에 관한 정보를 제공하

는 화면 

 

서비스이용약관 
- 서비스 이용약관 항목에 동의 할 시, 해당 체크박스를 선택한다. 

 
개인정보수집  
- 개인정보수집 항목에 동의 할 시, 해당 체크박스를 선택한다. 

 
기타사항 
- 모든 사항에 동의 할 시 확인 버튼을 눌러 회원가입 화면으로 이동한다. 

시스템 명 회원가입 및 로그인 화면명 사용자약관동의 

목적 파트너 포탈 회원가입을 위해 약관에 동의하는 화면 사용자 
파트너포탈 가입 신청자 
 

1 

2 

1 

2 

3 
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메뉴 설명 

상세내용  

<아이디 찾기> 

사용자가 아이디를 분실 하

였을 경우 사용자가 아이디

를 찾을 수 있게 도와준다. 

시스템 명 회원가입 및 로그인 화면명 아이디 찾기 

목적 파트너 포탈 사용자가 아이디를 분실하였을 시 사용한다. 사용자 
파트너포탈 사용자 
 

1 

1 

아이디 찾기 
- 붉은 모서리로 표시된 필수 값을 입력한다. 
- 입력 값이 찾고자 하는 아이디의 정보와 일치 할 시, 사용자에게 아이디를 
제공한다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

 <비밀번호 찾기> 

사용자가 아이디를 분실 하

였을 경우 사용자에게 새로

운 비밀번호를 발급한다. 

시스템 명 회원가입 및 로그인 화면명 비밀번호 찾기 

목적 파트너 포탈 사용자가 비밀번호를 분실하였을 시 사용한다. 사용자 
파트너포탈 사용자 
 

1 

1 

비밀번호 찾기 
- 붉은 모서리로 표시된 필수 값을 입력한다. 
- 입력 값이 찾고자 하는 아이디의 정보와 일치 할 시, 사용자에게 새로운 
비밀번호를 이메일로 발송한다. 

※ 주의 사항 
-가입시 아이디/휴대전화/이메일 

번호는 개인정보이므로 분실하시
면 비밀번호를 찾을 수 없으니 반
드시 기억 또는 기록하여 주시기 
바랍니다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

필수 값 입력 
- 붉은 색 모서리로 표기된 부분들이 필수로 입력해야 하는 항목들이다. 

 
중복확인 
- 신청 아이디가 사전의 중복 여부를 체크한다. 

 
확인 
- 입력 한 거래선 코드와 사업자번호가 일치하는지 확인한다. 
- 일치 할 경우, 거래선 코드 명과 대표자명을 자동으로 불러온다. 

 
 

거래선코드 
- 거래선 코드를 모를 경우 해당 점 담당 바이어에게 문의

하시면 됩니다. 

 
 

<브랜드본사 회원가입> 

사용 역할이 브랜드 본사인 

사용자의 회원가입 화면이

다. 

시스템 명 회원가입 및 로그인 화면명 브랜드본사 회원가입 

목적 브랜드 본사역할 사용자의 회원가입 화면 사용자 
브랜드본사 역할 가입 신청자 
 

1 

2 

3 

5 

1 

2 

3 

4 

※ 주의 사항 
- 가입시 아이디/휴대전화/

이메일 번호는 개인정보
이므로 분실하시면 비밀
번호를 찾을 수 없으니 반
드시 기억 또는 기록하여 
주시기 바랍니다. 

 

4 

5 선택 입력 
- 흰 바탕의 부분들은 선택적으로 입력을 할 수 있다. 
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상세내용  

메뉴 설명 

 <브랜드본사 회원가입> 

사용 역할이 샵매니져/스텝

인 사용자의 회원가입 화면

이다. 

시스템 명 회원가입 및 로그인 화면명 샵매니져/스텝 회원가입 

목적 샵매니져 역할 사용자의 회원가입 화면 사용자 
샵매니져 역할 가입 신청자 
 

필수 값 입력 
- 붉은 색 모서리로 표기된 부분들이 필수로 입력해야 하는 항목들이다. 

 
중복확인 
- 신청 아이디가 사전의 중복 여부를 체크한다. 

 
확인 
- 입력 한 거래선 코드와 사업자번호가 일치하는지 확인한다. 
- 일치 할 경우, 거래선 코드 명과 대표자명을 자동으로 불러온다. 

 
 

1 

2 

3 

돋보기(조회) 버튼 
- 자점은 조회 버튼으로 조회 한 후 선택한다. 
 
사용품번선택 버튼 
- 거래선을 입력 한 후 품번 선택 버튼을 클릭하면 해당 거래선에 매핑된 품
번 정보가 조회되며 자신이 사용할 품번 코드를 선택 할 수 있다. 

 
품번 선택 팝업 확인 버튼 
- 자신이 사용할 품번을 선택 후 확인 버튼을 클릭한다. 

 
선택 입력 
- 흰 바탕의 부분들은 선택적으로 입력을 할 수 있다. 

 

1 
2 

3 

4 

7 

4 

5 

5 

7 

6 

6 

※ 주의 사항 
 1) 가입시 아이디/휴대전화/이메
일 번호는 개인정보이므로 분실하
시면 비밀번호를 찾을 수 없으니 
반드시 기억 또는 기록하여 주시기 
바랍니다. 

 
2) 거래선코드를 모를 경우 브랜
드 본사 담당자 또는 해당 점 바이
어에게 문의하시기 바랍니다. 

 

3) 가입시 ‘브랜드 본사가 가입되
지 않았습니다.’라는 문구가 나타
날경우 브랜드 본사 담당자에게 먼
저 가입 요청을 하시기 바랍니다. 
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상세내용  

메뉴 설명 

 <브랜드본사 회원가입> 

사용 역할이 샵매니져/스텝

인 사용자의 회원가입 화면

이다. 

시스템 명 회원가입 및 로그인 화면명 샵매니져/스텝 회원가입 

목적 스텝(샵매니져 보조) 역할 사용자의 회원가입 화면 사용자 
스텝(샵 매니저 보조) 역할 가입 신청
자 
 

필수 값 입력 
- 붉은 색 모서리로 표기된 부분들이 필수로 입력해야 하는 항목들이다. 

 
중복확인 
- 신청 아이디가 사전의 중복 여부를 체크한다. 

 
확인 
- 입력 한 거래선 코드와 사업자번호가 일치하는지 확인한다. 
- 일치 할 경우, 거래선 코드 명과 대표자명을 자동으로 불러온다. 

 
 

1 

2 

3 

돋보기(조회) 버튼 
- 자점은 조회 버튼으로 조회 한 후 선택한다. 
 
사용품번선택 버튼 
- 거래선을 입력 한 후 품번 선택 버튼을 클릭하면 해당 거래선에 매핑된 품
번 정보가 조회되며 자신이 사용할 품번 코드를 선택 할 수 있다. 

 
품번 선택 팝업 확인 버튼 
- 자신이 사용할 품번을 선택 후 확인 버튼을 클릭한다. 

 
선택 입력 
- 흰 바탕의 부분들은 선택적으로 입력을 할 수 있다. 

 

1 
2 

3 

4 

7 

4 

5 

5 

7 

6 

6 

※ 주의 사항 
 1) 가입시 아이디/휴대전화/이메
일 번호는 개인정보이므로 분실하
시면 비밀번호를 찾을 수 없으니 
반드시 기억 또는 기록하여 주시기 
바랍니다. 

 
2) 거래선코드를 모를 경우 브랜
드 본사 담당자 또는 해당 점 바이
어에게 문의하시기 바랍니다. 

 

3) 가입시 ‘브랜드 본사가 가입되
지 않았습니다.’라는 문구가 나타
날경우 브랜드 본사 담당자에게 먼
저 가입 요청을 하시기 바랍니다. 



1
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상세내용  

메뉴 설명 

    <물류대행업체 회원가

입> 

사용 역할이 물류대행업체

인 사용자의 회원가입 화면

이다. 

A 

시스템 명 파트너 포탈 화면명 물류대행업체 회원가입 

목적 물류대행업체 역할 사용자의 회원가입 화면 사용자 물류대행업체 역할 가입 신청자 

필수 값 입력 
- 붉은 색 모서리로 표기된 부분들이 필수로 입력해야 하는 항목들이다. 

 
중복확인 
- 신청 아이디가 사전의 중복 여부를 체크한다. 

 
선택 입력 
- 흰 바탕의 부분들은 선택적으로 입력을 할 수 있다. 

 
 

1 

2 

3 

1 

2 

3 

A 

※ 주의 사항 
 1) 가입시 아이디/휴대전화/이메
일 번호는 개인정보이므로 분실하
시면 비밀번호를 찾을 수 없으니 
반드시 기억 또는 기록하여 주시기 
바랍니다. 

 
2) 가입 후 브랜드 본사 담당자에
게 TAG(정찰표) 파일 다운로드를 
위해 가입한 아이디를 해당 품번에 
매핑해 달라고 요청하시기 바랍니
다. 



1
1 

   

 

 

상세내용  

메뉴 설명 

    <촬영업체 회원가입> 

사용 역할이 촬영업체인 사

용자의 회원가입 화면이다. 

A 

시스템 명 파트너 포탈 화면명 촬영업체 회원가입 

목적 촬영업체 역할 사용자의 회원가입 화면 사용자 촬영업체 역할 가입 신청자 

필수 값 입력 
- 붉은 색 모서리로 표기된 부분들이 필수로 입력해야 하는 항목들이다. 

 
중복확인 
- 신청 아이디가 사전의 중복 여부를 체크한다. 

 
확인 버튼 
-    사업자번호를 입력 후 확인 버튼을 클릭하여 등록되어져 있는 업체인지 
체크한다. 

 

1 

2 

3 

1 

2 

4 

A 

3 

4 선택 입력 
- 흰 바탕의 부분들은 선택적으로 입력을 할 수 있다. 

 
 



1
2 

   

 

 

상세내용  

메뉴 설명 

<시설/안전실 용역 회원가

입> 

사용 역할이 시설/안전실 

용역 인 사용자의 회원가입 

화면이다. 

시스템 명 회원가입 및 로그인 화면명 시설/안전실 용역 회원가입 

목적 시설/안전실 용역 역할 사용자의 회원가입 화면 사용자 
시설/안전실 용역 역할 가입 신청자 
 

필수 값 입력 
- 붉은 색 모서리로 표기된 부분들이 필수로 입력해야 하는 항목들이다. 

 
중복확인 
- 신청 아이디가 사전의 중복 여부를 체크한다. 

 
돋보기(조회) 버튼 
- 자점은 조회 버튼으로 조회 한 후 선택한다. 

 
 

1 

2 

3 

선택 입력 
- 흰 바탕의 부분들은 선택적으로 입력을 할 수 있다. 

 
 

1 

2 

3 

4 

4 
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상세내용  

메뉴 설명 

<온라인MD 회원가입> 

사용 역할이 시설/안전실 

용역 인 사용자의 회원가입 

화면이다. 

시스템 명 회원가입 및 로그인 화면명 온라인MD 회원가입 

목적 롯데닷컴 온라인MD 역할 사용자의 회원가입 화면 사용자 
롯데닷컴온라인MD역할 가입 신청자 
 

필수 값 입력 
- 붉은 색 모서리로 표기된 부분들이 필수로 입력해야 하는 항목들이다. 

 
중복확인 
- 신청 아이디가 사전의 중복 여부를 체크한다. 

 
선택 입력 
- 흰 바탕의 부분들은 선택적으로 입력을 할 수 있다. 

 

1 

2 

3 

1 

2 

3 
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상세내용  

메뉴 설명 

<사용자정보수정> 

파트너 포탈 사용자들이 직

접 사진의 정보를 수정 할 

수 있는 화면이다. 

시스템 명 사용자관리 화면명 사용자 정보 수정 

목적 파트너 포탈 사용자의 정보를 수정 할 수 있다. 사용자 
파트너 포탈 사용자 
 

기존비밀번호 
- 해당 계정의 기존 비밀번호를 입력한다.  
- 해당 값이 일치해야 변경 사항을 저장 할 수 있다. 

 
기타변경사항 
- 흰 바탕의 입력 칸들 (비밀번호/휴대전화/담당부서/담당자이메일) 사용자
의 필요에 따라 변경 할 수 있다.  
 
 

1 

2 

3 기타 사항  
- 회색 바탕의 부분들은 <사용자요청등록>메뉴를 통해서 
담당자 승인 후 변경할 수 있다. 

※ 가입시 역할에 따라 정보 수정 가능 항목을 달라질 수 
있습니다. 

 
 

1 

2 

3 
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상세내용  

메뉴 설명 

<사용자요청등록> 

파트너 포탈 사용자들이 직

접 수정 할 수 없는 항목들

의 수정을 원할 시, 요청 사

항을 등록 하고 처리과정을 

확인 할 수 있는 화면이다. 

조회 조건 
- 요청일자와 제목으로 등록된 요청사항을 조회한다. 

 
사용자정보변경요청 
- 이전에 등록한 요청사항을 [조회]버튼을 통해 조회 할 수 있다. 
- “처리상태”를 통해서 현재 처리상태를 확인 할 수 있다. 
- 변경요청: 요청사항이 등록된 상태 
- 요청반려: 등록한 요청이 반려된 상태  
- 처리완료: 등록한 요청이 승인된 상태  

 
 

1 

2 

3 상세정보 
- 사용자정보변경요청에서 한 항목을 선택해 클릭하면 상세정보에서 자세
한 정보를 확인 할 수 있다. 

- 요청항목: 탈퇴 또는 기타정보수정을 선택한다. 
- 반려사유에서 요청이 반려된 이유를 확인 할 수 있다.  
- [신규] 버튼을 누를 경우 상세 정보에 값을 넣을 수 있게 붉은 입력 칸이 
생성된다. 

 
 
 

1 

2 

3 

시스템 명 사용자관리 화면명 사용자 요청등록 

목적 파트너 포탈 사용자가 수정사항을 요청 할 수 있다. 사용자 
파트너 포탈 사용자 
 

※ 주의 사항 
- 요청 변경한 정보가 처리 
불가능한 경우도 있으니 참
고하여 주시기 바랍니다. 



1
6 

   

 

 

상세내용  

메뉴 설명 

<사용자품번매핑> 

브랜드 본사로 가입한 거래

선 담당자 들이 해당 거래

선코드로 가입한 샵매니저/

스텝의 점/품번 권한을 조

회/수정 할 수 있는 화면이

다. 

조회 조건 
- 로그인한 거래선이 관리하는 자점 또는 품번으로 조회한다. 

 
파트너 사용자 목록 
- 파트너포탈에 가입 시 소속 거래선코드로서 가입한 샵매니저 또는 스텝으
로 가입된 아이디의 목록이 리스트로 조회된다. 

- 아이디 선택 시 우측 파트너사 점/품번 목록에 거래선코드 기준으로 매핑
할 수 있는 점/품번 목록이 조회된다. 

 
 
 

1 

2 

3 파트너사 점/품번 목록 
- 브랜드 본사로서 가입시 기입한 거래선코드에 연관된 점/품번 목록 전체
가 조회된다. 

- 좌측 파트너사 사용자 목록의 임의의 아이디 클릭 시 해당 사용자 아이디
가 사용할 수 있는 점/품번 목록이 표시(체크) 된다. 

- 샵매니저 및 스텝이 파트너포탈 가입 시 본인이 사용할 점/품번을 지정하
며, 추후 업무 변경등으로 사용할 점/품번 변경시는 브랜드 본사 계정만이 
본 메뉴에서 수정 가능하다. 

 
 

 
 

시스템 명 품번관리 화면명 사요자 품번 매핑 

목적 
브랜드 본사로 가입한 사용자가 샵매니저(스텝)에게 점/품번 권한을 부여할 수 있
다. 

사용자 
파트너 포탈 사용자 – 브랜드 본사 
 

※ 주의 사항 
- 요청 변경한 정보가 처리 
불가능한 경우도 있으니 참
고하여 주시기 바랍니다. 



1
7 

   

 

 

상세내용  

메뉴 설명 

<품번정보수정> 

브랜드 본사 사용자가 점/

품번에 대한 택 발행구분/

물류대행구분을 설정하며, 

협력업체발행이면서 물류

대행구분이 물류센터로 지

정되면 물류대행업체로 파

트너포탈에 가입한 사용자

의 아이디를 매핑해야 해당 

아이디가 택 다운로드(정찰

표 다운로드)기능을 이용할 

수 있다. 

조회 조건 
- 품번이 속한 점/품번, 물류대행구분의 등록/미등록 상태로 조회가능하다. 

 
품번목록 
- 조회조건으로 지정된 조건에 따라 해당 거래선이 가진 품번 목록 및 정보
가 조회된다. 

- 물류대행구분이 물류센터로 지정될 경우 물류대행업체로 파트너포탈에 
가입한 아이디 지정이 가능하다. 

 
 

1 

2 

3 물류대행업체 일괄복사 
- 물류대행구분이 ‘물류센터’로 지정되어 있고, 물류대행업체에 아이디가 
세팅된 임의의 행을  선택 후 해당 버튼을 클릭하면, 물류대행구분이 ‘물
류센터’로 지정된 모든 행에 물류대행업체 아이디가 선택한 행의 아이디
로 세팅된다. 저장을 클릭하여야 최종 저장된다. 

 
추가 물류대행업체 아이디 지정 기능 
-   점/품번에 물류대행구분이 ‘물류센터’ 로 지정되어 있으면서 담당하는 아
이디가 두개 이상인 경우 해당 버큰을 클릭하면 추가로 물류대행업체 아이디
를 지정할 수 있는 화면이 표시된다.(팝업이 아니라 오른쪽에 슬라이드로 표
시됨) 
 

시스템 명 품번관리 화면명 품번정보수정 

목적 브랜드 본사 사용자가 점/품번에 대한 택발행구분/물류대행구분을 설정할 수 있다. 사용자 
파트너 포탈 사용자 – 브랜드 본사 
 

4 



1. 발주 관리 

2. 납품/매출 관리 

3. 대금/세금 조회 

4. 기타정보 관리 

 

2. 사용 매뉴얼     



 1 . 발주관리 

   1-1 품번관리 

   1-2발주정보 

   1-3 TAG발행 

2. 사용 매뉴얼     
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시스템 명 발주관리 > 품번관리 > 사용자품번매핑 화면명 사용자품번매핑 

목적 
브랜드 본사가 영업점의 샵매니져에게 다른점의 품번을 매핑해 주면 샵매니져는  
매핑된 점의 정보를 조회 할수 있다. 

사용자 브랜드 본사 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 
조회한다.  
 
2. 저장 : 파트너사 사용자
와 품번 정보를 매핑 후 
저장한다. 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사 화면이 활성화되면 자동
세팅) 

- 선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역(파트너사 사용자 목록) 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 파트너사에 속한 샵매니져나 샵매니져보조(스텝)의 목록을 조회. 

점/품번목록 

  -  파트너사 사용자의 사용가능한 점/품번 목록을 표시한다. 

 

* 파트너사 사용자 목록을 클릭하면 파란색 컬럼으로 바뀌고 해당 

ID에 매핑 하고자 하는 점/품번 정보를 우측 파트너사 점/품번 

목록에서 체크 후 저장한다.  

  

1 

2 

3 

* 브랜드 본사의 경우 가입 시 이미 사용 가능한 자점/품번이 

설정되어 있으므로 별도로 점/품번 권한을 부여받을 필요가 

없다. 

1 

2 
3 

※ 브랜드 직원이 관리하는 점 외에 다른 점에 대한 권한을 

갖기 위해서는 브랜드 본사에서  브랜드 직원이 가입한 

아이디에 해당 품번을 매핑 해주어야 한다. 
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시스템 명 발주관리 > 품번관리 > 멀티사용자품번매핑 화면명 멀티사용자품번매핑 

목적 
브랜드 본사에서 사업자번호가 다른 여러 거래선을 관리하는 샵매니져/스텝 에
게 품번을 매핑해 주면 거래선이 달라도 하나의 아이디에서 관리 할수 있다. 

사용자 브랜드 본사 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 
2. 저장 : 파트너사 사용자
와 품번 정보를 매핑 후 
저장한다. 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사 화면이 활성화되면 자동
세팅) 

- 선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역(파트너사 사용자 목록) 

- 조회조건에 해당하는 파트너사 사용자(멀티사용자)를 조회한다. 

점/품번목록 

  -  파트너사 사용자의 사용 가능한 점/품번 목록을 표시한다. 

 

* 파트너사 사용자 목록을 클릭하면 파란색 컬럼으로 바뀌고 해당 

ID에 매핑 하고자 하는 점/품번 정보를 우측 파트너사 점/품번 

목록에서 체크 후 저장한다.  

 

  

  

1 

2 

3 

1 

2 

3 

※ 브랜드 직원이 거래선이 다른 품번에 대한 권한을 갖기 

위해서는 브랜드 본사에서  브랜드 직원이 가입한 아이디에 

해당 품번을 매핑 해주어야 한다. 
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시스템 명 발주관리 > 품번관리>품번정보수정 화면명 품번정보수정 

목적 브랜드 본사에서는 영업점에서 이용할 물류업체의 아이디를 매핑해준다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져, 스텝 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 
2. 저장 : 수정한 정보를 

저장한다. 
 

3. 행추가 : 행을 추가한
다. 
 

4. 행삭제 : 행을 삭제한
다. 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사 화면이 활성화되면 자동
세팅) 

- 물류대행업체 등록여부는 택발행구분이 물류센터로 저장이되고 

물류대행업체 사용아이디를 등록한 경우와 그렇지 않은 경우를 

조회할 때 사용한다. 

 데이터 조회내역(품번목록) 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 파트너사로 등록된 점/품번정보가 표시된다. 

물류대행업체 일괄복사 

  - 복사 하고자 하는 물류대행업체가 있는 행을 선택  후 버튼을 

클릭하면 

    물류대행구분이 ‘물류센터’ 인 모든 행에 선택한 물류대행업체가 

일괄 복사된다. 복사 후에 저장하면 적용이 된다. 

* 택발행구분이 파트너사발행일 경우 물류대행구분을 선택할수 있다. 

* 물류대행업체는 파트너포탈 가입시 사용자 역할이 물류대행업체로 

선택한 사용자의 아이디 목록이 나온다. 

* 4번을 누르면 여러 아이디를 복수로 등록가능하다. 

* 추가사용자등록 

- 점/품번에 추가적으로 물류대행업체 사용자아이디를 추가할 경우에 

아이디를 추가하고 저장한다. 

 

  

1 

2 

3 

5 

1 

2 

3 

4 

5 

※ 전점 동일한 물류업체를 이용중이면 일괄복사 기능을 이용해 

전점 적용 가능 하며 한 브랜드에서 여러 물류업체를 이용시 

④ 화살표를 클릭하면 여러 아이디를 등록해줄수 있다. 

4 



23 

시스템 명 파트너포털 > 품번관리 > 코드신청 화면명 코드신청 

목적 파트너사에서 신규코드(브랜드코드, 세분류코드 등)를 신청한다.(파트너포탈) 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

1. 신규 : 신규코드신청을 위한 
신청정보 초기화가 이루어진다. 
 
2. 저장 : 입력한 내용으로 저
장한다. 
 
3. 조회 : 등록된 신청정보를 
조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수조건입력 후 조회한다.(신청일자 1개월) 

- 파트너사: 권한에 따라 선택할 수 있다(백화점: 선택가능, 파트너사:

선택불가) 

 

 코드신청내역 

- 조회조건에 해당하는 코드신청내역을 조회한다. 

- 셀클릭시 코드신청 상세정보를 보여준다. 

코드신청정보 

- 코드신청내역정보가 나타나며 수정 및 신규저장을 할 수 있다. 

- 권한에 따라 기능이 달라진다. 백화점의 경우 신청한 내용을 승인 

해줄 수 있고 파트너사 경우는 코드신청만 할 수 있다. 

1 

2 

1 

2 

3 

3 

※ 브랜드에서 신규 브랜드가 추가 되었을때나 

품목에 대한 코드가 없을때 신청 한다. 

코드 신청은 브랜드 본사/샵매니져 모두 가능하
며  상품총괄에서 확인후 생성해 준다. 

4  신규버튼을 눌러 신규코드를 생성한다. 

4 



 1 . 발주관리 

   1-1 품번관리 

   1-2발주정보 

   1-3 TAG발행 

2. 사용 매뉴얼     
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시스템 명 파트너포털 > 발주정보>발주등록(상품분류) 화면명 발주등록(상품분류) 

목적 상품분류발주(매입전표) 내역을 등록한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져, 스텝 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

1. 신규 : 신규 전표입력 상태
로 화면이 초기화 된다. 
 
2. 삭제 : 선택한 전표를 삭제
한다. 
 
3. 저장 : 입력한 내용을 저장/
수정한다. 

 발주전표조회 

- 등록된 발주전표를 조회하는 팝업이 나타난다.(신규클릭 후 활성화) 

 

 발주정보조회 및 등록 

- 조회된 발주전표의 정보가 나타난다. 

- 신규버튼 클릭시 신규입력 상태로 클리어 된다. 

- 발주일(금일), 마진적용일, 납품예정일(명일)로 자동 설정된다. 

- 자점: 자점 팝업이 나타난다.(권한에 따라 자동 지정될 수 있음) 

※ 발주등록시 신규 버튼 클릭하면 화면이 활성화 되며 과거 

발주등록된 전표 조회시 전표번호를 입력후 조회 버튼을 클

릭하면 확정된 전표의 정보를 조회 할수 있다. 

1 
2 

1 

2 
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시스템 명 파트너포털 > 발주정보>발주등록(상품분류) 화면명 발주등록(상품분류) 

목적 상품분류발주(매입전표) 내역을 등록한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져, 스텝 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

4. 반려재발주등록 : 반려된 발
주전표조회시 활성되 되며 클
릭시 해당 전표를 다시등록할 
수 있게된다. 
 
5. 행추가 : 발주상세정보에  
행을 추가하여 세분류코드를 
입력할 수 있게한다.. 
 
6. 행삭제 : 선택한 행을 삭제
한다. 

 발주상세정보 

- 조회한 전표의 상세정보가 나타난다. 

- 신규버튼 클릭시 신규입력 상태로 그리드가 클리어 된다. 

- 행추가 버튼을 클릭하여 신규 행을 생성한다. 

-      버튼을 클릭하여 세분류 팝업을 호출한다.(다음Page참조) 

- 세분류팝업에서 세분류코드를 선택하여 상세그리드에 위치시킨
다. 

- 수량 및 단가(매가)를 입력하여 저장 한다. 

참고사항 : 

- 여러 행을 등록 할때 같은 세분류
코드인 경우 단가는 서로 달라야 

한다. 
 

 

3 

3 

4 

4 



27 

시스템 명 파트너포털 > 발주정보 > 세분류코드(팝업) 화면명 세분류코드(팝업) 

목적 상품분류발주(매입전표) 내역을 등록한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져, 스텝 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

1. 조회 : 조회조건에 맞는 세
분류코드 목록을 조회한다. 
 
2. 확인 : 선택한 세분류코드를 
부모창으로 리턴한다. 
 
3. 닫기 : 세분류코드 팝업을 
닫는다.(선택 무시됨) 

 입력수 

- 해당 세분류코드를 입력수 만큼 생성해준다. 

(예를들어 입력수를 2로 하면 발주상세정보에 동일한 세분류코드가 

2행이 생긴다.) 

참고사항 : 

- 세분류코드 선택시 해당 행을 더블클릭하여 세분
류코드를 선택하거나 선택 할 세분류코드의 체크
박스를 클릭 하여 확인 버튼을 클릭 하면 적용 된
다. 

 

1 

1 

 ※ 세분류 코드는 발주 상품에 따라 상세 코드로 입력 해야 

하며 만일 해당 품목에 속하는 세분류 코드가 없을때는 

코드신청(P.21 참조)에서 세분류 코드  신청을 해야 한다. 
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시스템 명 파트너포털 > 발주정보 > 발주등록(단품) 화면명 발주등록(단품) 

목적 단품발주(매입전표) 내역을 등록한다. 사용자 브랜드본사,샵매니져,스텝 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

1. 신규 : 신규 전표입력 상태
로 화면이 초기화 된다. 
 
2. 삭제 : 선택한 전표를 삭제
한다. 
 
3. 저장 : 입력한 내용을 저장/
수정한다. 

 발주전표조회 

- 등록된 발주전표를 조회하는 팝업이 나타난다.(신규클릭 후 활성
화) 

 발주정보조회 및 등록 

- 조회된 발주전표의 정보가 나타난다. 

- 신규버튼 클릭시 신규입력 상태로 클리어 된다. 

- 발주일(금일), 가격적용일, 납품예정일(명일)로 자동 설정된다. 

- 자점: 자점 팝업이 나타난다.(권한에 따라 지정 될 수 있음) 

- 품번 : 선택된 자점에 해당하는 품번 팝업이 나타난다.(권한
에 따라 지정 될 수 있음) 

- Tag구분 : Tag구분을 선택한다. (1단 스티커, 2단 행거, 2단 

멀티, 2단 스티커) 

- 택발행구분 : 점품번정보에 물류대행구분이 '물류센터'로 설
정되어있으면 자점 및 품번을 선택시  매핑된 사용자ID가 표
시되고 선택할 수 있다. 

1 2 

1 

2 

※ 발주등록시 신규 버튼 클릭하면 화면이 활성화 되며 과거 

발주등록된 전표 조회시 전표번호를 입력후 조회 버튼을 클

릭하면 확정된 전표의 정보를 조회 할수 있다. 
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시스템 명 파트너포털 > 발주정보>발주등록(단품) 화면명 발주등록(단품) 

목적 단품발주(매입전표) 내역을 등록한다. 사용자 브랜드본사,샵매니져,스텝 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

4. 반려재발주등록 : 반려된 발
주전표조회시 활성되 되며 클
릭시 해당 전표를 다시등록할 
수 있게된다. 
 
5. 행추가 : 발주상세정보에  
행을 추가하여 세부단품코드를 
입력할 수 있게한다.. 
 
6. 행삭제 : 선택한 Row를 삭제
한다. 

 발주상세정보 

- 조회한 전표의 상세정보가 나타난다. 

- 신규버튼 클릭시 신규입력 상태로 그리드가 클리어 된다. 

- 행추가 버튼을 클릭하여 신규 행을 생성한다. 

-      버튼을 클릭하여 세부단품 팝업을 호출한다.(다음Page참조) 

- 세부단품팝업에서 세부단품을 선택하여 상세그리드에 위치시킨
다. 

- 수량 및 단가(매가)를 입력하여 저장 한다. 

참고사항 : 

- 같은 세부단품코드를 여러 번 등록할 수 없다. 

- 선택한 세부단품의 식공산단품구분코드속성이 

N(Non PLU)인 세부단품은 단가(매가)를 입력 할 

수 있고 나머지는 단가(매가)를 입력 할 수 없다. 

     (조회된 단가를 그대로 사용해야 함.) 

 

 

3 

3 

4 

4 

 ※ 단품코드는 발주 상품에 따라 상세 코드로 입력 해야 하며 

만일 해당 품목에 속하는 단품코드가 없을때는 단품코드  

신청을 해야 한다. (기준정보 > 상품관리 > 스타일코드등록조회) 
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시스템 명 파트너포털 > 발주정보 > 세부단품(팝업) 화면명 세부단품(팝업) 

목적 단품발주(매입전표) 내역을 등록한다. 사용자 브랜드본사,샵매니져,스텝 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

1. 조회 : 조회조건에 맞는 세
부단품코드 목록을 조회한다. 
 
2. 확인 : 선택한 세부단품코드
를 부모창으로 리턴한다. 
 
3. 취소 : 세부단품코드 팝업을 
닫는다.(선택 무시됨) 

참고사항 : 

- 세부단품코드 선택시 해당 행을 더블클릭하여 세부단품
코드를 선택하거나  세부단품코드의 체크박스를 클릭 

하고 확인 버튼을 클릭하면 적용된다. 
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시스템 명 파트너포털 > 발주정보>발주정보일괄등록 화면명 발주정보일괄등록 

목적 파일(엑셀)업로드를 통한 상품분류 일괄 발주를 등록한다. 사용자 브랜드본사,샵매니져,스텝 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

1. 엑셀업로드 : 준비된 발주양
식(엑셀)을 업로드하여 그리드
에 Load한다. 
 
2. 저장 : 입력한 내용으로 발
주전표를 생성한다. 
 
3. 발주대상 세분류코드 다운
로드 : 거래선의 점품번에 매핑
되어있는 세분류코드를 엑셀로 
내려받는다. 
  
4. 엑셀양식 다운로드 : 엑셀업
로드용 상품분류 샘플파일을 
다운로드한다. 
 
5. 행추가 : 발주정보 그리드에 
행을 추가한다. 
 
6. 행삭제 : 발주정보 그리드에
서 선택한 행을 삭제한다. 

 발주전표 구분 

- 발주구분(상품분류)을 선택한다. 

 

 발주정보(상품분류) 

- 엑셀업로드 또는 행추가 버튼으로 데이터를 입력한다. 

- 행추가 시 발주일(금일), 납품예정일,마진적용일(명일)은 자동 설정
된다. 

참고사항 

- 전표구분, 발주일, 납품예정일,마진적용일,자점코드,품번코
드,Tag구분,정상/생사구분,마진율이 같은Data는 한 전표로 

생성된다. 

- 같은세분류코드들의 단가는 서로 달라야합니다. 

- Tip버튼을 클릭하면 상품분류발주의 간략한 도움말을 볼 수 

있다. 

- 물류대행업체사용자아이디 : 점품번정보에 물류대행구분이 '

물류센터'로 설정되고 물류대행업체에 매핑된 사용자ID를 입
력한다. 

1 

2 

1 

2 
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시스템 명 파트너포털 > 발주정보>발주정보일괄등록 화면명 발주정보일괄등록 

목적 파일(엑셀)업로드를 통한 단품 일괄 발주를 등록한다. 사용자 브랜드본사,샵매니져,스텝 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

1. 엑셀업로드 : 준비된 발주양
식(엑셀)을 업로드하여 그리드
에 Load한다. 
 
2. 저장 : 입력한 내용으로 발
주전표를 생성한다. 
 
3. 엑셀양식 다운로드 : 엑셀업
로드용 세부단품 샘플파일을 
다운로드한다. 
 
4. 행추가 : 발주정보 그리드에 
행을 추가한다. 
 
5. 행삭제 : 발주정보 그리드에
서 선택한 행을 삭제한다. 

 발주전표 구분 

- 전표구분 및 발주구분(단품) 을 선택한다. 

 

 발주정보(단품) 

- 엑셀업로드 또는 행추가 버튼으로 데이터를 입력한다. 

- 행추가 시 발주일(금일), 납품예정일,가격적용일(명일)은 자동 설정
된다. 

참고사항 

- 전표구분, 발주일, 납품예정일,가격적용일,자점코드,품번코
드,Tag구분이 같은Data는 한 전표로 생성된다 

- Tip버튼을 클릭하면 단품발주의 간략한 도움말을 볼 수 있다 

- 물류대행업체사용자아이디 : 점품번정보에 물류대행구분이 '

물류센터'로 설정되고 물류대행업체에 매핑된 사용자ID를 입
력한다. 

1 

2 

1 

2 
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시스템 명 발주관리 > 발주정보>발주현황조회/삭제 화면명 발주현황조회/삭제 

목적 발주정보를 조회한다. 사용자 브랜드본사,샵매니져,스텝 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
2. 행삭제 : 체크한 발주

정보를 삭제한다. 
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,발주기간) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 셀을 클릭 시  하단에 상세정보가 표시된다. 

발주상세 

  -  발주상세 정보를 표시한다. 

 

발주상품정보 

  - 해당 발주정보의 상품정보를 표시한다. 

      

 

  

1 

2 

1 

2 

3 

3 

4 

4 
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시스템 명 발주관리 > 발주정보>(구)전표/TAG내려받기 화면명 (구)전표/TAG내려받기 

목적 발주현황를 조회하며 ,발주정보 별 리포트와 택발행을 한다.  사용자 브랜드본사,샵매니져,스텝,물류 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

2. 리포트 : 출력하고자 
하는 데이터를 체크 
후 클릭하면 리포트가 
출력된다. 

 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,발주기간) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

전표번호 더블클릭 

  -  전표번호를 더블클릭 하면 해당 전표의 발주상세 정보 팝업창이 

호출된다. 

 

택발행 

  - 택발행 하고자 하는 데이터를 체크 후 버튼을 클릭하면 해당 발주 

정보의 내역이 파일(.TXT)로 내려온다.       

 

  

1 

2 

1 

2 

3 

3 

4 

4 

3 

※ 구 POS 점의 경우 에만 사용 할수 있는 화면으로  신 POS 오픈 된 

점은 전표/TAG 내려받기 화면에서 가능하다. 
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시스템 명 발주관리 > 발주정보 > 전표/TAG내려받기 화면명 전표/TAG내려받기 

목적 발주현황를 조회하며 ,발주정보 별 리포트와 택발행을 한다.  사용자 브랜드본사,샵매니져,스텝,물류 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

2. 리포트 : 출력하고자 
하는 데이터를 체크 
후 클릭하면 리포트가 
출력된다. 

 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,발주기간) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

전표번호 더블클릭 

  -  전표번호를 더블클릭 하면 해당 전표의 발주상세 정보 팝업창이 

호출된다. 

 

택발행 

  - 택발행 하고자 하는 데이터를 체크 후 버튼을 클릭하면 해당 발주 

정보의 내역이 파일(.TXT)로 내려온다.       

 

  

1 

2 

1 

2 

3 

3 

4 

4 

3 

※ 신 POS 오픈점의 경우 에만 사용 할수 있는 화면으로   

구 POS점은 구)전표/TAG 내려받기 화면에서 가능하다. 
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시스템 명 발주관리 > 발주정보>품번별발주현황조회 화면명 품번별발주현황조회 

목적  발주대비 품번별 발주건수, 파트리더확정, 검품확정현황을 조회한다. 사용자 브랜드본사,샵매니져,스텝 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,조회년월) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

1 

2 

1 

2 



 1 . 발주관리 

   1-1 품번관리 

   1-2 발주정보 

   1-3 TAG발행 

2. 사용 매뉴얼     
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시스템 명 발주관리 > TAG발행 > TAG발행의뢰 화면명 TAG발행의뢰 

목적 
영업점 검품에서 TAG 발행하는 품번 운영 브랜드로 검품 담당에 발행의뢰를 한
다. 

사용자 브랜드 직원(샵매니져/스텝) 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

2. 저장 : 신규/수정 한 
정보를 저장한다. 
 

3. 삭제 : 현재 선택된 품
번별 발주 정보를 삭
제한다. 
 

4. 신규 : 신규 작성을 위
해 화면을 초기화 한
다.  
 

5. 행추가 : 행을 추가 하
여 상품 정보를 추가
한다. 
 

6. 행삭제 : 추가한 행이
나 기존 등록된 행을 
삭제한다. 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,자점,의뢰일자,의뢰번호) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

    -    품번 정보에 따라 마진코드 정보가 팝엡에 표시된다.  

    -    세분류 팝업 정보는 점/품번/택구분에 의해 표시된다.  

상품정보 

  -  품번별 발주 상세 정보를 조회한다.  

 

탭 

  - 품변별 발주 정보와 단품 발주 정보를 각각 보여준다. 

 

• 신규등록시 상세정보를 입력 후  행추가 하여 저장한다. 

  

 

  

1 

2 

1 

2 

3 

3 

4 

4 

※ 의뢰한 품번 TAG은 검품담당에서 확인 가능하며 

검품담당자가 영업통합 시스템에서 결재후 발행한다. 
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시스템 명 발주관리 > TAG발행>TAG발행의뢰 화면명 TAG발행의뢰 

목적 단품의 택발행 요청정보와 발행대상 택정보를 입력한다. 사용자 브랜드 직원(샵매니져/스텝) 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

2. 저장 : 신규/수정 한 
정보를 저장한다. 
 

3. 삭제 : 현재 선택된 품
번별 발주 정보를 삭
제한다. 
 

4. 신규 : 신규 작성을 위
해 화면을 초기화 한
다.  
 

5. 행추가 : 행을 추가 하
여 상품 정보를 추가
한다. 
 

6. 행삭제 : 추가한 행이
나 기존 등록된 행을 
삭제한다. 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,자점,의뢰일자,의뢰번호) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

    -    세부단품 팝업 정보는 점/품번/택구분에 의해 표시된다.  

상품정보 

  -  품번별 발주 상세 정보를 조회한다.  

 

탭 

  - 품변별 발주 정보와 단품 발주 정보를 각각 보여준다.  

 

 * 신규등록시 상세정보를 입력 후  행추가 하여 저장한다. 

 

 

1 

2 

1 

2 

3 

3 

4 

4 

※ 의뢰한 단품 TAG은 검품담당에서 확인 가능하며 

검품담당자가 영업통합 시스템에서 결재후 발행한다. 
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시스템 명 발주관리 > TAG발행>TAG발행현황 화면명 TAG발행현황 

목적 브랜드에서 의뢰한 TAG에 대한 현황을 조회 한다. 사용자 브랜드 직원(샵매니져/스텝) 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,의뢰일자,자점) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

1 

2 

1 

2 





42 

 당사는 11월 1일 신규 차세대영업시스템을 오픈 하며, 변경 내용 중 품번 및 단품 TAG등 TAG 발행 변경이 포함되어 있습니다. 
이에 따라 기존 EDI에서 백화점 TAG을 다운받아 백화점 검품장이 아닌 브랜드(또는 물류업체 대행)에서 발행 또는 출력하여 
사용한다면 시스템 변경이 필요합니다. 차세대영업시스템 오픈 시 TAG 발행에 문제가 없도록 담당하시는 브랜드에게 내용 전달 
및 아래의 정보를 반드시 공유하여 주시기 바랍니다. 

※ 롯데백화점 차세대영업시스템 TAG 포맷 변경 공지(2-1) 1. Tag 발행 개발 가이드 

영역 항목 변경전 변경후 비고 

자리수 내용 자리수 내용 

바디영역 순번 3 001 6 000001 발주전표의 상세일련번호증가
로 인한 자리수 변경처리. 기
존공백(3자리)부분 활용 

바디영역 마진 2 12 3 121 가격영역을 1자리를 사용 

바디영역 가격 8 00150000 7 0015000 마진코드부분에서 1자리사용
을 하고 가격은 10(십원)단위
로 표시. 

※ 품번 TAG다운로드는 기존의 체계를 유지하며, 품번코드의 정상/행사 구분이 마진코드에서 표시 됨으로 차
세대시스템에서의 TAG에서는 마진코드(2->3자리)가 늘어남. 늘어난 마진코드 1자로 인해서 2단 바코드의 가
격부분(8->7자리)은 10원 단위부터 표시 함. 
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 당사는 11월 1일 신규 차세대영업시스템을 오픈 하며, 변경 내용 중 품번 및 단품 TAG등 TAG 발행 변경이 포함되어 있습니다. 
이에 따라 기존 EDI에서 백화점 TAG을 다운받아 백화점 검품장이 아닌 브랜드(또는 물류업체 대행)에서 발행 또는 출력하여 
사용한다면 시스템 변경이 필요합니다. 차세대영업시스템 오픈 시 TAG 발행에 문제가 없도록 담당하시는 브랜드에게 내용 전달 
및 아래의 정보를 반드시 공유하여 주시기 바랍니다. 

※ 롯데백화점 차세대영업시스템 TAG 포맷 변경 공지(2-2) 1. Tag 발행 개발 가이드 

영역 항목 변경전 변경후 비고 

자리수 내용 자리수 내용 

바디영역 순번 3 001 6 000001 발주전표의 상세일련번
호증가로 인한 자리수 
변경처리. 기존공백(3자
리)부분 활용 

바디영역 스타일명 공백 44 스타일명을 표시. 
TAG에 2단으로 표시
가능하게 22자리로 
잘라서 표시. 

기존의 공백칼럼을 사용. 

바디영역 2단택 표시부분 
( 2H, 2S, 2M – 신
규) 

없음 2H, 2S, 2M 1단TAG에 단축번호(4)가 
추가 

바디영역 1단택 표시부분 
( 1S - 기존유지) 

기존유지 기존유지 

※ 단품 TAG다운로드는 기존의 체계를 유지하며, 단품TAG의 스타일정보를 표시하기 위해서 신
규로 추가된고 2H, 2S, 2M택인 경우가 추가되었음. 



바코드 Check Digit 계산방법 

※ 부호 번호의 최종 자리 단위에 기본 부호 외에 패리티를 만들어, 부호의 오류를 방지하거나 만일 발생하
더라도 효율적으로 검출 

ID Key Format Digit positions 

GTIN-13 N1 N2 N3 N4 N5 N6 N7 N8 N9 N10 N11 N12 N13 

Step 1: Multiply value of each position by 

  x1 x3 x1 x3 x1 x3 x1 x3 x1 x3 x1 x3   

Step 2: Add results together to create sum 

Step 3: Subtract sum from the next highest multiple of ten = Check digit 

Positions N1 N2 N3 N4 N5 N6 N7 N8 N9 N10 N11 N12 N13 

Number without check 
digit 

 
6 

 
2 

 
9 

 
1 

 
0 

 
4 

 
1 

 
5 

 
0 

 
0 

 
2 

 
1 

- 

Step 1: Multiply x x x x x x x x x x x x - 

by 1 3 1 3 1 3 1 3 1 3 1 3 - 

Step 2: Add results = = = = = = = = = = = = - 

to create sum 6 6 9 3 0 12 1 15 0 0 2 3 = 57 

Step 3: Subtract sum from next highest multiple of ten = 60 - 57 = 3 (check digit) = (10 - (57 % 10)) % 10 (現계산방법) 

Number with check 
digit 

6 2 9 1 0 4 1 5 0 0 2 1 3 

EAN-13 바코드 Check Digit 계산 방법 예제 

1. Tag 발행 개발 가이드 



 2 . 납품/매출관리 

    2-1 납품현황 

    2-2 매출관리 

2. 사용 매뉴얼     
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시스템 명 납품/매출관리 > 납품현황>납품현황조회 화면명 납품현황조회 

목적 브랜드에서 검품에 신청한 발주매입/반품 현황을 조회 할수 있다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 셀을 클릭 시 상세정보가 표시된다. 

상세정보 

  -  그리드상단의 상품구분이 세분류인 경우에 단품인 경우에 다르게 

그리드를 호출한다.      

 

  

1 

2 

1 

2 

3 

3 

※ 납품현황에서 조회된 전표번호를 클릭시 납품상품정보에서 전표번호에 대한 납품 상세 

정보를 보여 준다. 

     (상품분류에 따라 품번과 단품의 조회 값은 다르게 호출 된다.) 
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시스템 명 납품/매출관리 > 납품현황 > 일자별납품현황조회 화면명 일자별납품현황조회 

목적 조회년월 기준으로 일자별 전표 합계의 매입/반품 현황을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,조회년월) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

일자 더블클릭 

  -  해당 일자를 더블 클릭하면 납품현황 조회 화면으로 링크 조회 

된다.  

  

1 

2 

1 

2 

3 

3 

※ 일자별 매입/반품에  대한 전표 합계 금액을 보여주며 일자를 더블클릭하면 

납품현황 조회 화면으로 링크 되어 일자에 대한 상세 내역을 조회 할수 있다. 
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시스템 명 납품/매출관리 > 납품현황 > 마진별납품현황조회 화면명 마진별납품현황조회 

목적 마진별 매입/반품 현황을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,조회년월) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

1 

2 

1 

2 

※ 품번별 마진에 대한 매입/반품의 전표 합계 금액을 보여주며 품번을 

지정하면  지정된 품번에 대한 마진별 금액을 보여 주고 품번 지정 없이 

조회하면  동일 마진에 대한 전체 합계 금액을 보여 준다. 



 2 . 납품/매출관리 

    2-1 납품현황 

    2-2 매출관리 

2. 사용 매뉴얼     
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시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 당일매출속보 화면명 당일매출속보 

목적 현재시간을 기준으로 당해와 전년일자의 매출을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건 : 파트너사, (자점 또는 품번), 영업일, 대비일 

- 선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 매출구분(전체, 정상, 행사)에 따라 그리드 합계정보가 변경된다. 

       * 전체 선택 : 합계가 정상/행사/계가 표시 

1 

2 

           * 정상/행사 선택 : 합계가 하나로 표시 

- 일자기준(동일기준) 선택  시 대비일의 동일 기준으로 데이터가 조회
된다. 

- 일자기준(동요일기준) 선택 시 대비일의 동요일 기준으로 데이터가 

조회된다.  

- 자점 코드 더블 클릭 시 “품번별POS판매정보조회” 화면이 오픈 된다
. 

1 

2 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

 조회조건 

- 필수조건  : 파트너사, 영업일,  대비일, 품번 

- 선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

데이터 조회 

- 선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

- 조회조건 매출기준의 시간대별 매출은 해당구간에 해당하는 매출을 조회 하
고 누계매출은 각 시간대까지의 누계매출을 조회한다. 

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 시간대별 매출 화면명 시간대별 매출 

목적 영업일과 대비일을 기준으로 시간대별로 매출을 조회한다 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 * 브랜드 본사 계정으로 로그인 하면 점별  매출 조회가 되며 

영업점 계정으로 로그인시 품번별 매출 조회가 된다. 

* 온라인은 채널별로 시간대 매출 조회 가능 하며 전체 
조회시 온라인과 오프라인의 합계 금액으로 매출 조회 
된다. 
* 파란색으로 조회되는 자점을 더블클릭 하면 오프라인과 
온라인의 금액을 각,각 볼수 있는 상세 팝업이 띄워진다. 



1. 닫기: 팝업 창이 닫힌다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

 시간대별 상세매출 

- 불러온 매출 데이터의 조회 조건을 표시한다. 

 

 매출상세현황 

- 해당 자점의 시간대별 상세매출 데이터를 조회 할 수 있다. 

 

1 

2 

 
 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 시간대별 매출 화면명 시간대별 매출 

목적 영업일과 대비일을 기준으로 시간대별로 매출을 조회한다 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 ※ 매출현황에서 조회된  점 에서 더블클릭 하면 나오는 팝업 으로 

오프라인과 온라인의 각,각 매출을 조회 할수 있다. 



.    조회조건 

- 필수입력 : 파트너사, 영업년월, 일자기준, 매출구분 

- 등록된 데이터를 조회한다. 

     데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 매출구분 전체 선택 : 합계가 정상/행사/계가 표시 

- 매출구분 정상 또는 행사 선택 : 합계가 하나로 표시 

 

1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 일자별 매출 화면명 일자별 매출 

목적 영업년월을 기준으로 동일기준 또는 동요일기준으로 일자별 합계로 조회한다 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

1 

2 



.    조회조건 

- 필수입력 : 파트너사, 매출구분, 영업기간, 대비기간, 지점 또는 품
번 

 

     데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 매출구분 전체 선택 : 합계가 정상/행사/계가 표시 

- 매출구분 정상 또는 행사 선택 : 합계가 하나로 표시 

1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출조회 > 기간별 매출 화면명 기간별 매출 

목적 영업기간과 대비기간을 기준으로 기간별 매출합계정보를 조회한다 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

1 

2 

※ 자점을 선택하면 해당 점에 권한을 갖고 있는 품번에 대한 매출이 조회 

되며 품번을 선택하면 권한을 갖고 있는 점에 대한 매출이 조회 된다. 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
 

55 

   

 

 

메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출조회 > 마진별 매출 화면명 마진별 매출 

목적 영업일을 기준으로 점/품번/마진율별로 매출정보를 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

.    조회조건 

- 필수입력 : 파트너사, 영업일, 매칠기준 

- 등록된 데이터를 조회한다. 

 

     데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 매출기준 전체 선택 : 합계가 정상/행사/계가 표시 

- 매출기준 정상 또는 행사 선택 : 합계가 하나로 표시 

1 

2 

※ 자점을 선택하면 해당 점에 권한을 갖고 있는 품번에 대한 마진 매출이 조회 

되며 품번을 선택하면 권한을 갖고 있는 점에 대한 마진 매출이 조회 된다. 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 영업캘린더분석 화면명 영업캘린더분석 

목적 영업월을 기준으로 점별로 캘린더형태로 매출을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

.    조회조건 

- 필수입력 : 파트너사, 영업년월, 자점 

- 등록된 데이터를 조회한다. 

 

     데이터 조회내역 

- 일자별로 판매수량, 총매출을 조회한다. 

1 

2 

1 

2 
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시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 단품 매출 화면명 단품 매출 

목적 단품코드를 기준으로 전년대비하여 매출을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,영업기간,자점,품번,대비기
간) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 매출구분이 전체인 경우에는 합계부분은 정상/행사/계로 표시를 한다. 

 

 

1 

2 

1 

2 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
 

58 

   

 

 

메뉴 설명 

상세내용  

시스템 명 납품/매출관리 > 매출 관리 > 품번별 POS별 판매정보 화면명 품번별 POS별 판매정보 

목적 영업기간을 기준으로 POS별 판매정보를 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

.    조회조건 

- 필수입력 : 파트너사, 영업일, 자점, 품번 

- 등록된 데이터를 조회한다. 

- 영업일 시작일과 종료일의 간격은 최대 7일이다. 

 

     데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

1 

2 

2 

1 

※ 기간은 최대 7일이며 기간안에 조회한 품번에 대해 영수증 건별 

매출을 조회 할수 있다. 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출 관리 > POS일매출집계조회 화면명 POS일매출집계조회 

목적 영업일 기준으로 POS별 일매출집계정보를 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

.    조회조건 

- 필수입력 : 파트너사, 영업일, 자점, 품번 

- 등록된 데이터를 조회한다. 

 

     데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

1 

2 

참고사항 

- 자점코드 더블클릭시 품번별POS별판매정보화면으로 이동한다. 

※ 일자별 품번에 대한 POS 합계 매출을 조회 할수 있다. 

조회 된 매출에서 자점에 코드를 더블클릭 하면 품번별POS판매정보 

화면으로 링크 되어 POS에 대한 상세 매출을 조회 할수 있다. 
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시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 재고정보 화면명 판매정보>재고정보 

목적 파트너사의 품번/단품별 재고정보를 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,조회년월,자점,품번) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 셀을 클릭시 상세정보가 표시된다. 

 

 

1 

2 

1 

2 

3 

3 상세정보 

    -  조회구분에 따른 재고 상세 정보가 표시된다.  

 

• 재고현황 그리드가 품번/단품에 맞게 변경된다. 

• 조회구분 변경 시 재고현황 그리드와 재고상세 그리드에 

조회된 데이터를 clear한다.   

 

 

 

※  품번별 에 대한 재고 현황을 보여주며 조회 된 재고현황 에서  선택 클릭 하면 하단에 일자별 

재고상세 현황을 보여 준다.  재고는 상품분류(품번)/단품 별  조회가 가능하며 단품으로 조회 

했을때는 단품의 속성에 맞게 그리드가 변경 된다 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 더블사은조회 화면명 더블사은조회 

목적 더블사은행사 증정/취소 내역을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 조회조건 

- 필수조건  : 파트너사, 조회기간, 행사명, 지점, 품번 

- 로그인 사용자의 파트너사 정보가 표시된다. 

- 선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

 ※ 해당 브랜드의 품번으로 고객이 구매후 증정 받은 사은 내역에 대해 조회 

할수 있다. (점에서  증정 되고 있는 사은행사명 으로 조회 가능 하다.) 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 더블사은조회 화면명 더블사은조회 

목적 더블사은행사 회수 내역을 조회한다. 사용자 

 조회조건 

- 필수조건  : 파트너사, 조회기간, 행사명, 지점, 품번 

- 로그인 사용자의 파트너사 정보가 표시된다. 

- 선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

 ※ 해당 브랜드의 품번으로 고객이 구매후 증정 받은 사은 내역에 대해 매출 

취소시 회수(반납) 받은 내역을 조회 할수 있다 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
 
3. 조회 조건 줄이기: 조회 
조건 칸의 사이즈를 줄일 
수 있다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 사은진행현황 화면명 사은진행현황 

목적 사은행사의 진행 현황을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 조회조건 

- 필수조건  : 파트너사, 행사기간 

- 로그인 사용자의 파트너사 정보가 표시된다. 

- 선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

 참고사항 

- 행사내용을 더블클릭하면 아래와 같은 행사내용 상세팝업이 나타난다. 

 ※ 점에서 진행 되고 있는 사은행사를 조회 할수 있으며 행사내용에 마우스를 

갖다 대면 상세 내용이 팝업으로 나타난다. 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
 
3. 조회 조건 줄이기: 조회 
조건 칸의 사이즈를 줄일 
수 있다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 상품분류별 매출 화면명 상품분류별 매출 

목적 상품의 대/중/세분류별로 매출을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 조회조건 

- 필수조건  : 파트너사, 영업기간, 매출구분 

- 선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

참고사항 

- 조회구분은 품번매출과 단품매출로 구분되며 선택에 따라 품번 및 단품매출 

데이터를 조회한다. 

 ※ POS에서 매출 발생시 펀칭된 세분류코드(품목코드)로 코드별 매출을 

확인 할수 있다. 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

2 

시스템 명 납품/매출관리 > 매출관리 > 채널별 매출 화면명 채널별 매출 

목적 영업일을 기준으로 점/품번/채널별로 매출정보를 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

.    조회조건 

- 필수입력 : 파트너사, 영업일, 자점 또는 품번코드 

- 등록된 데이터를 조회한다. 

     데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 매출기준 전체 선택 : 합계가 정상/행사/계가 표시 

- 매출기준 정상 또는 행사 선택 : 합계가 하나로 표시 

1 

2 

. 기타사항 

- 채널구분은 다중선택 가능 

 ※ 온라인 채널별 매출을 조회 할수 있으며 채널별 합계 금액은 소계금액으로 

확인 할수 있다. 



 3 . 대금/세금조회 

     3-1 대금정보 

     3-2 세금정보 

2. 사용 매뉴얼     
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시스템 명 대금/세금조회 > 대금정보 > 대금지급내역조회 화면명 대금지급내역조회 

목적 백화점 에서 지급 받을 상품대금을  품번별로 조회 할수 있다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

    조회조건 

   -  필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,조회년월) 

   -  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

    데이터 조회내역 

   -  조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

품번코드 더블클릭 

    -  마진별 대금지급내역 조회 화면으로 링크 조회 된다. 

 

 

1 

2 

1 

2 

3 

3 

 ※ 품번별 대금 지급 내역을 조회 할수 있으며 지급내역에 조회된 품번을 

더블클릭 하면 마진별 지급내역 화면 으로 링크 되어 조회 할수 있다. 
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시스템 명 대금/세금조회 > 매출관리 > 마진별대금지급내역조회 화면명 
대금정보>마진별대금지급내역
조회 

목적 백화점 에서 지급 받을 상품대금을  마진별로 조회 할수 있다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,지급년월,자점,품번) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

 

1 

2 

1 

2 

 

 

 ※ 점 – 마진별  지급 받을 상품대금에 대한 금액을 확인 할수 있다. 
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시스템 명 대금/세금조회 > 대금정보 > 예상지급내역 화면명 예상지급내역 

목적 파트너사에서 월별로 예상지급내역을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 
1. 조회 : 등록된 자료를 

조회한다.  
 

 조회조건 

- 필수 조건을 입력 후 조회한다.(파트너사,매출일자) 

-  선택한 조회조건으로 등록된 데이터를 조회한다. 

 데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

- 셀을 클릭시 상세정보가 표시된다. 

1 

2 

1 

2 

 

 

3 

상세내역 

- 해당 총매출의 일별 상세매출을 조회한다. 

3 

 ※ 지정된 매출 일자에  대한 상품매출의 

지급 예정 금액을 조회 할수 있으며 

예상지급내역에서  조회된 행을 선택하면  

하단에  일자별 상세 지급 예정 금액을 조회 

할수 있다. 
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시스템 명 파트너포털 > 대금정보 > 행사공제신청 화면명 행사공제신청 

목적 파트너사에서 월별 공제신청을 등록하고 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

1. 저장 : 입력한 정보를 저장
한다. 
 
2. 조회 : 등록된 신청정보를 
조회한다.  
 
3. 행추가 : 행사공제신청내역
에 행을 추가한다. 
 
4. 행삭제 : 선택한 행을 삭제
한다. 

 조회조건 

- 필수조건입력 후 조회한다.(신청년월(1년), 자점, 품번) 

 

 행사공제신청내역 

- 조회조건에 해당하는 행사공제신청내역을 조회한다. 

- 행추가 후 선청년월, 공제신청구분 및 비고를 입력하고 저장한다.(신
청년월은 같은 년월을 중복입력 할 수 없다.) 

1 

2 

1 

2 



71 

시스템 명 대금/세금조회 > 대금정보 > 보류/공제상세조회 화면명 보류/공제상세조회 

목적 대금 지급시 보류/공제된 내역에 대한 상세 조회를 할수 있다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

   

 

 

메뉴설명 

상세내용  

 조회조건 

- 필수조건입력 후 조회한다.(파트너사, 매입년월) 

 

 데이터 내역 조회 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

1 

2 

1 

2 

1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
 

 ※ 특정 매입에 대한 보류 / 공제 내역을 제공하며 임대 품번에 대해서는 

관리비를 제외한 나머지 보류 /공제 내역을  조회 할수 있다. 
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메뉴설명 

상세내용  

1. 리포트 : 외상매입잔액확인
서 출력물을 오픈 한다.  
 
 
2. 조회 : 등록된 자료를 조회
한다.. 

 조회조건 

- 필수조건입력 후 조회한다.(신청년월(1년), 자점, 품번) 

 

 데이터 내역 조회 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

1 

2 

1 

2 

시스템 명 대금/세금조회 > 대금정보 > 외상매입/매출잔액조회 화면명 외상매입/매출잔액조회 

목적 백화점에서 관리 하고 있는 잔액에 대해 조회 한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 참고사항 

- 매입/매출선택은  외상매입과 외상매출로 구분되며 선택에 따라 외상매
입금 및 외상매출금 데이터를 조회한다. 

 ※ 구)전자세금계산서  시스템에서 출력 하던 양식으로  채권/채무 
잔액을 조회 할수 있으며  리포트 출력시 회계사 제출 양식으로 출력 
된다. 
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메뉴설명 

상세내용  

 지점별 총합 

- 조회조건 인쇄 옵션에서 “지점별 총합”을 선택 

 

 품번별 상세 

- 조회조건 인쇄 옵션에서 “품번별 상세”를 선택. 

3 

4 

시스템 명 대금/세금조회 > 대금정보 > 외상매입 / 매출잔액조회 화면명 외상매입/매출잔액조회 

목적 인쇄 옵션(지점별 총합, 품번별 상세)에 따른 리포트를 출력한다. 사용자 거래선(파트너사) 사용자 

3 4 
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메뉴설명 

상세내용  

 조회조건 

- 필수조건입력 후 조회한다.(파트너사, 년월, 자점, 품번) 

- 로그인 사용자의 파트너사코드와 명이  표기 된다. 

 

 데이터 내역 조회 

- 조회조건에 해당하는 데이터 내역 및 품번별 합계정보가 조회한다. 

1 

2 

1 

2 

1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
 

시스템 명 대금/세금조회 > 대금정보 > 임대관리비공제내역조회 화면명 임대관리비공제내역조회 

목적 임대파트너사의 공제내역을 상세 조회 한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

 ※ 임대브랜드에서 공제 되고 있는 백화점 관리비에 대한 

상세내역을 조회 할수 있다. 



 3 . 대금/세금조회 

     3-1 대금정보 

     3-2 세금정보 

2. 사용 매뉴얼     



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

시스템 명 대금/세금조회 > 세금정보 > 세금계산서대상조회 화면명 세금계산서대상조회 

목적 파트너사가 월별로 세금계산서 대상 내역을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

.    조회조건 

- 필수입력 : 파트너사, 사업자번호, 조회년월 

- 로그인 사용자의 파트너사코드와 명, 사업자등록번호가  표기 된다. 

- 등록된 데이터를 조회한다. 

 

     데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

1 

2 

1 

2 

 ※ 월 마감시 세금계산서  대상이 되는 매출에 대한 현황을 조회 할수 있다. 

      (단, 세금계산서 확정은 세이프빌 사이트 이용) 



1.조회 : 등록된 자료를 조
회한다.  
 
2.초기화: 최초 화면으로 돌
아간다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

시스템 명 대금/세금조회 > 세금정보 > 세금정보조회(확정) 화면명 세금정보조회(확정) 

목적 파트너사가 월별로 세금계산서 확정 내역을 조회한다. 사용자 브랜드 본사, 샵매니져 

.    조회조건 

- 필수입력 : 파트너사, 사업자번호, 조회년월 

- 로그인 사용자의 파트너사코드와 명, 사업자등록번호가  표기 된다. 

- 등록된 데이터를 조회한다. 

 

     데이터 조회내역 

- 조회조건에 해당하는 데이터를 조회한다. 

1 

2 

3 

.     세금정보상세 팝업 오픈 

- 품번 코드 더블 클릭 시 세금정보상세조회 팝업 화면이 오픈 된다. 

3 

1 

2 

3 

※ 세이프빌 사이트에서 확정된 세금계산서 내역을 조회 할수 있다. 



1.닫기 : 팝업화면이 닫힌다. 
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메뉴 설명 

상세내용  

1 

  세금정보상세 조회 

- 세금정보 상세 데이터를 조회한다. 

 

 

1 

시스템 명 대금/세금조회 화면명 세금정보상세(확정) 팝업 

목적 파트너사가 월별로 세금계산서 확정 내역을 조회한다. 사용자 


